CESKY SVAZ :

PLAVECKYCH SPORTO GEE———

VYBEROVE RIZENI NA POZICI ASISTENTA/ASISTENTKY GENERALNIHO
SEKRETARE CSPS

Cesky svaz plaveckych sportl hleda kolegu/kolegyni na plny pracovni uvazek na pozici asistenta/asistentky
generélniho sekretafe CSPS, ktery/a se bude aktivné podilet na agendé& Ceského svazu plaveckych sportd.
Ocekavany nastup ihned ¢i dle domluvy.

CO BUDES DELAT?

Tvorba a rozesilani smluv

Evidence dokument( konecnych pfijemcl dotacnich zdroji (Elenské kluby/oddily, krajské svazy,
sportovni strediska)

Organizace akci CSPS (Vyhlaseni sportovce CSPS, Konference CSPS, Valné hromady CSPS, Hlavni
seminar CSPS, poradani mezinarodnich akci v CR)

Spoluprace na projektech organizovanych Ceskym Olympijskym Vyborem

Administrativni agenda spojena se zasedanim VV CSPS & dal$ich jednani

Zabezpedeni a distribuce medaili, diplomd, pohérd na véechny zavody organizované CSPS
Zabezpeceni, pofizeni a distribuce neinvesti¢niho materidlu do klub(i, pfip. trenérdm

Administrativni koordinace a vyuctovani akci Sportovnich center mladeze

Uzka spoluprace a komunikace s kluby, kraji, trenéry, sekcemi jednotlivych sportovnich odvétvi,
koordinatory SCM vsech plaveckych sportl

Tvorba a zabezpeceni propagacniho materialu

Zajisténi chodu kancelare, dalsi administrativni agendy a organizacni podpora generalniho sekretare.

CO OD TEBE OCEKAVAME?

Proaktivni, tymovy a pozitivni pristup

Loajalitu, profesionalni a peclivy pristup k reseni pracovnich povinnosti
Pracovitost, samostatnost a schopnost fesit problémy

Alespon pasivni znalost anglického jazyka

Vyborné komunikaéni a organizacni schopnosti

CO POZADUJEME

Minimalné stfedoskolské vzdélani

UZivatelskd znalost MS Office

Ridi¢sky priikaz vyhodou

Psani deseti prsty vyhodou

Znalost prostfedni sportovnich svazl a zkusenosti na obdobné pozici vyhodou

CO NABIzZIME

35 000 — 38 000 K¢ (dle zkusenosti)

13. plat, stravenky, 5 tydnl dovolené, pfispévek na penzijni pfipojisténi, sluzebni notebook, sluZzebni
telefon

Pratelsky kolektiv

Obcasna prace na Home Office

Vas Zivotopis a motivacni dopis, prosim, zasilejte do 12. kvétna 2024 na emailovou adresu:
simona.gronesova@czechswimming.cz.

IC: 44264984 Zatopkova 100/2, 169 00 Praha 6, Bfevnov
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