Cesky svaz plaveckych sporti
schvélena dne: 25. 11. 2022
platna od: 1. 12. 2022

SMERNICE
Prikaz k provedeni ro¢ni periodické inventarizace majetku a zavazku

Cl 1.
Uvodni ustanoveni

Na zakladé ust. § 29 a 30 zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi v aktualnim znéni ukladam
provedeni ro¢ni periodické inventarizace majetku a zavazkl ke dni 31. 12. 2022

K jejimu provedeni jmenuji inventarizacni komisi (dale jen IK) ve slozeni
Jméno a piijmeni funkce
Jan Bazil fedseda komise
Milan Zalesadk Clen
Jakub Tesarek Clen
ClL 2.

Ukoly inventariza¢ni komise

1. Seznamit jednotlivé ¢leny s timto pokynem a s jejich povinnostmi souvisejicimi s touto
periodickou inventarizaci;

2. Organizovat praci (dale jen IK) podle nize uvedeného harmonogramu. IK vytvaii
vyhotovené inventurni soupisy, piedlozi je uctarné¢ k wvycisleni ucetnich stavi,
k porovnani tcetnich stavl s inventurnimi a k vyjadieni rozdili mezi nimi;

3. Vypracovat celkovou zpravu o provedeni inventarizace v ¢lenéni na 1. ni ¢ast za fyzické
inventury majetku hmotné povahy — tuto ptedlozi vedeni UJ nejpozdéji do 15. 1. 2023

a 2. &ast za dokladové inventury ostatniho majetku a zavazki — tuto predlozi vedeni UJ
do 15. 1. 2023.

Soucasné se zpravou piedlozi také inventurni soupisy a zapisy o provedeni inventury
jednotlivych dil¢ich IK.

Osoba odpoveédna za majetek: Jan Bazil

CL 3.
Provedeni inventarizace

Inventura bude zah4jena dne 31.12.2022 a ukoncena 31.12.2022 dne pfedanim inventurnich
soupist a zapisu o provedeni inventury.

Fyzické inventury se provadéji fyzickym zjistovanim piislusného majetku, tj. pocitanim,
vazenim, méfenim, technickym propoctem apod. IK pfitom porovnava realnou hodnotu
majetku s hodnotou evidovanou v ucetnictvi a ptipadny rozdil poznamend do zapisu o
provedeni inventury. Do tohoto zapisu také uvede dal§i vyznamné okolnosti zjisténé v
souvislosti s provadénim inventury, jako napft. piipadné poskozeni nebo jiné vady majetku,
zajiSténi majetku proti poskozeni a odcizeni, existenci dohody o hmotné odpovédnosti za
sveéfeny majetek apod.
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Do inventurniho soupisu je nutno uvést jen majetek skutecné fyzicky zjistény, a to bez ohledu
na to, zda je ¢i neni tento majetek veden v tcetni evidenci. Zvlast se inventarizuje majetek
firm¢ zaptjCeny, predany ke zpracovani apod.

Pti provadéni inventury musi byt vzdy pfitomna osoba odpovédné za inventarizovany majetek,
kterd svym podpisem na inventurnim soupisu potvrzuje jeho spravnost a tplnost.

Jako pomicku pro vyhotoveni inventurniho soupisu je mozno dil¢i IK piedat soupis polozek
prislusného majetku z ucetnictvi, ktery vSak nesmi obsahovat idaj o mnozstvi.

Pokud se provadi fyzickd inventura k jinému datu nez k 31. 12. (ke konci ucetniho obdobi), je
nutno k inventurnimu soupisu pfilozit také ptehled o ptirtstcich a ibytcich, které nastaly v dobé
od data, k némuz byla inventura provedena do dne 31. 12. (do konce t¢etniho obdobi) tak, aby
bylo mozno porovnat takto opraveny inventurni stav se stavem ucetnim k 31. 12. (ke konci
ucetniho obdobi).

Dokladové inventury se provadéji porovndnim zapist v Ucetnictvi s doklady, které prokazuji
jejich opravnénost (faktury, vypisy z evidence nemovitosti, vypisy z evidence SCP, vyplatni
listiny apod.).

Inventurni dokumentaci po jejim projednani vedenim UJ uloZi do archivu UJ Jakub Tesérek.
Dokumentaci je nutno archivovat po dobu urcenou zakonem o ucetnictvi, popf. jinymi
z4vaznymi predpisy.

V Praze dne 25. 11. 2022

Mgr. Petr Ryska — ptfedseda svazu

Casovy harmonogram priibéhu inventarizace 2022

1. navrh slozeni IK
Termin: do 1. 12. 2022
Odpovida: Jan Bazil

2. pfiprava inventurnich soupist
Termin: do 20. 12. 2022 Odpovida: Jan Bazil

3. predani inventurnich soupisti k provedeni inventarizace
Termin: od 28. 12. 2022
Odpovida: Jan Bazil

4. provedeni vlastni fyzické inventury, porovnadni skute¢nych stavii s inventurnimi soupisy,
vyhotoveni Inventarizacni zpravy, jeji predani

Termin: do 1.1.2023

Odpovida: predseda IK
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5. kontrola Inventarizacnich zprav, jejich ptiloh, vyc¢isleni rozdili mezi fyzickym a ucetnim
stavem majetku, dohledani a vyjasnéni rozdila

Termin: od 5. 1. 2023

Odpovida: Jan Bazil

6. zapracovani ptirtstki a ubytkd majetku za dobu od 1. 1. 2022 do konce tcetniho obdobi
Termin: do 10. 1. 2023

Odpovida: Jan Bazil

7. inventura SW
Termin: 31. 12. 2022
Odpovida: Jan Bazil

8. inventura pokladen
Termin: 31. 12. 2022
Odpovida: Milan Zalesak

9. dokladova inventura k 31. 12. 2022
Termin: do 10. 1. 2022
Odpovida: Milan Zalesak

10. zatictovani mank a prebytkl zjisSténych provedenou inventarizaci
Termin: do 31. 1. 2023
Odpovida:  Milan ZéleSak

11. vyhotovené Zavérecné zpravy o vysledcich inventarizace majetku a zdvazk,
predlozeni ke schvaleni vedeni

Termin: do 15. 2. 2023

Odpovida:  Milan Zalesak



