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Archivaéni ¥ad CSPS

Obecna ustanoveni

CL 1.
Ucel smeérnice

Veskeré subjekty, které jsou ucetnimi jednotkami podle § 1 odst. 2 zakona o ucetnictvi, jsou
povinny uchovavat ti¢etni zaznamy pro ucely vedeni ucetnictvi po nasledujici dobu:

Ucetni zavérky a vyroéni zpravy po dobu 10 let po&inajicich koncem tiéetniho obdobi,
kterého se tykaji.

Uéetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh,
piehledy po dobu 5 let pocinajicich koncem ticetniho obdobi, kterého se tykaji.

Utetni zaznamy, kterymi G&etni jednotky dokladaji vedeni G&etnictvi, po dobu 5 let
pocinajicich koncem téetniho obdobi, kterého se tykaji.

Ucetni jednotka miize jako Gidetni zaznamy pouzit zejména mzdové listy, datiové doklady nebo
jinou dokumentaci vyplyvajici ze zvlastnich pravnich ptedpisi. Takto pouzitd dokumentace
musi spliiovat pozadavky kladené timto zdkonem na ucetni zdznamy.

Podle zakona o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni jsou zaméstnavatelé povinni
uschovavat:

Stejnopisy evidencnich listii po dobu 3 kalendainich rokt po roce, kterého se tykaji.

Seznam spolecnikli a Clent statutdrniho organu a dozor¢i rady spolecnosti (tato
povinnost plati pouze pro obchodni spole¢nosti za obdobi pfed orkem 2014, od 1. 1.
2014 byla zrusSena) za jednotlivé kalendaini mésice a prehled kalendainich mésict, za
které tato spolecnost neodvedla pojistné na socialni zabezpeceni a piispévky na statni
politiku zaméstnanosti, které byla povinna odvést — po dobu 6 kalendarnich roki
nasledujicich po mésici, které¢ho se zaznam tyka; vzdy vSak po dobu 3 kalendainich
roktli nasledujicich po mésici, v némz bylo dluzné pojistné za tento mésic zaplaceno.

U pozivateld starobniho nebo invalidniho diichody zdznamy o skutecnostech vedenych
v evidenci zaméstnavatele § 37 odst. 1 — po dobu 10 kalendainich rokd nasledujicich po
roce, kterého se tykaji.

Mzdové listy — po dobu 30 kalendainich roki nasledujicich po roce, kterého se tykaji;
jde-li o mzdové listy pro pozivatele starobniho diichodu pak po dobu 10 kalendainich
rokil nasledujicich po roce, kterého se tykaji.
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e Ucetni zdznamy — po dobu 5 let (archivaéni lhita podle zakona o uéetnictvi); za
zaznamy se vzdy povazuji doklady o druhu, vzniku a skonceni pracovniho vztahu,
zaznamy o pracovnich trazech a 0 nemocech z povolani a zdznamy o0 evidenci pracovni
doby véetné doby pracovniho volna bez nadhrady piijmu.

CL2.
Vnitini pravidla CSPS

Ugetni doklady za obdobi do roku 2016 vé&etné jsou archivovany v archivu CUS na adrese
Zatopkova 100; Praha 6.

Ugetni doklady za obdobi 2017 a dale jsou archivovany v kancelatich CSPS na adrese
Zatopkova 100; Praha 6.

Zavéreéna ustanoveni

CL 3.
1. Tato smérnice byla schvalena vykonnym vyborem CSPS dne 8. 1. 2020 s t¢innosti od
8. 1. 2020.

2. K vykladu této smérnice je opravnén z povéteni VV CSPS vyhradné ekonom CSPS.

Mgr. Petr RySka v.r. Mgr. Jakub Tesarek v.r.
predseda CSPS generalni sekretar CSPS



